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แผนการดำเนนิงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
องคก์ารบริหารสว่นตำบลโคกสะอาด 

-------------------------------------- 

สว่นที ่1 

1.1 บทนำ 
                ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น และแผนการดำเนินงานสำหรับแผนการดำเนินงานนั้นมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/
โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการใน
ปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความ
ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียด
ต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผลอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง
ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี  มีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 

1.2 วตัถปุระสงค์ของแผนการดำเนนิงาน 
1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน /โครงการ /กิจกรรมทั้งหมด ที่จะดำเนินการจริงใน

ปีงบประมาณนั้นในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
2. เพ่ือใช้เป็นเอกสารสำคัญในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอ่ืน ให้มีความสะดวกและ

ชัดเจนในการดำเนินการต่างๆ 
3. เพ่ือเป็นการแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นไปสู่แผนการดำเนินงาน  ให้มีความสอดคล้องกับ

ยุทธศาสตร์การพัฒนา 

1.3 ขัน้ตอนการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 
ระเบยีบการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 
                 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  (หมวด 5 ข้อ 26) ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงานโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  รวบรวม
แผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหน่วยราชการ  ส่วนกลางส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจ
และหน่วยงานอื่นๆ  ที่ต้องการดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดทำร่าง
แผนการดำเนินงานโดยพิจารณาแผนงาน/โครงการจากแผนงาน/โครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
หน่วยงานต่างๆ 

3) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น นำร่างแผนการดำเนินงานเสนอต่อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือให้ความเห็นชอบ 

4) เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้ว  ให้ประกาศเป็นแผนการ
ดำเนินงานโดยให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

/และระเบียบ... 
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และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 พ.ศ. 2559  ข้อ 12 “ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบ
วันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม 
หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ  
ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทำและแก้ไข
แผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น” 

ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนนิงาน 
                 แผนการดำเนินงานต้องจัดทำให้เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการ
จากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  
                   อำนาจในการขยายเวลาการจัดทำและแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น
“ในกรณีองค์การบริหารส่วนตำบล อำนาจการขยายเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล”              

แนวทางในการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 
                แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงาน
และการประเมินผลดังนั้นแผนการดำเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 
 1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action plan) 
 2. จัดทำหลังจากที่ได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี   งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม 
 3. แสดงถึงเป้าหมายรายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจนและแสดงถึงการ
ดำเนินงานจริง 
 4. เป็นการรวบรวมข้อมูลที่ ได้รับแจ้งแผนงาน  และโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง     
ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น 

รายละเอยีดขัน้ตอนการจัดทำแผนการดำเนนิงาน 
จากขั้นตอนการจดัทำแผนการดำเนนิงานสามารถเขยีนเปน็แผนภูมไิดด้งันี้ 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น      

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

/คณะกรรมการ… 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

รวบรวมโครงการ / กิจกรรม 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 
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คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 

 

 
 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
 

      

ขั้นตอนที ่1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
                คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ /กิจกรรมที่จะมีการ
ดำเนินการจริงในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งนั้นเองและโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอ่ืนจะเข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่   โดยข้อมูลดังกล่าวอาจ
ตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพ้ืนที่และตรวจสอบจากแผนการดำเนินงานการพัฒนาจังหวัด /อำเภอ          
หรือก่ิงอำเภอแบบบูรณาการ 

ขั้นตอนที ่2 การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นจัดทำร่างแผนการดำเนินงานโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่
ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นกำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงานแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 
 ส่วนที่ 1 บทนำ 
 ส่วนที่ 2 บัญชีสรุปโครงการ/กิจกรรมเพ่ือประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 

ขั้นตอนที ่3 การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
(1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดรวบรวม 

แผนงาน โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด แล้วจัดทำร่าง
แผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด   

(2) คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  
แล้วเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศ
แผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิด
ประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
                 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำประกาศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เรื่อง แผนการ
ดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด  ประจำปี 2567  เพ่ือปิดประกาศโดยเปิดเผยให้
สาธารณะชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 
 
 
 

/1.4 ประโยชน…์ 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างฯ ต่อผู้บรหิารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 
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1.4 ประโยชนข์องแผนการดำเนนิงาน 
 1. ทำให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีทิศทางการพัฒนาที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานเป็น
เครื่องมือในการพัฒนาท้องถิ่น 
 2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีแผนงานโครงการพัฒนาตรงตามความต้องการ และตอบสนอง
ปัญหาของท้องถิ่น 
 3. ทำให้การพัฒนาในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่น 
 4. ประชาชนทราบล่วงหน้าว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะดำเนินการกิจกรรมหรือมีโครงการ
พัฒนาอะไรในพ้ืนที่บ้าง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้เป็นไปด้วยความถูกต้องโปร่งใส 
 5. เป็นการประสานและบูรณาการ การทำงานกับหน่วยงานต่างๆ 
 6. การจัดทำแผนการดำเนินงาน จะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึน 

1.5 การนำแผนการดำเนนิงานไปปฏบิตัิ 
      แผนการดำเนินงานต้องมีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนำแผนการดำเนินงานที่
ประกาศใช้แล้วไปปฏิบัติให้สอดคล้องพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หากไม่สามารถดำเนินการได้ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด ให้รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบและการบริหารพัสดุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      หลักการและเหตุผล 
      องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย

อำนาจแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 16 ประกาศคณะกรรมการ
การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2543 และประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นฉบับ
ต่างๆ ที่กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดมีหน้าที่และอำนาจในการจัดทำระบบบริการสาธารณะ
หรือการจัดทำบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ที่กำหนดไว้ เช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายจ่ายเกี่ยวกับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาและการ
ให้ความช่วยเหลือนักเรียนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2561 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรม
สาธารณะ การส่งเสริมกีฬาการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2564 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 เป็นต้น แผนการดำเนินงานประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดเป็น
แผนที่แสดงถึงรายละเอียดของโครงการพัฒนาท้องถิ่นและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยมีจุดมุ่งหมายที่แสดงถึงความสัมพันธ์กับการพัฒนา
ที่สอดคล้องเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 

/ ยุทธศาสตร์… 
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ยุทธศาสตร์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนาแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น 
กิจกรรมงานต่างๆ รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลโคก
สะอาดประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณขององค์การ
บริหารส่วนตำบลโคกสะอาดได้ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้นแสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ำซ้อนของ
โครงการมีการประสานและบรูณาการทำงานกับหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานภายในอันได้แก่สำนัก 
กอง ฝ่ายต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาด ในแผนการดำเนินงานไว้อย่างชัดเจน นายกองค์การ
บริหารส่วนตำบลโคกสะอาดดจะใช้แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เป็นเครื่องมือสำคัญ
ในการบริหารงานและควบคุมการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกสะอาดเป็นไปอย่างเหมาะสม
และมีประสิทธิภาพมีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไป 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


